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การยืมเงิน-กองคลัง 

 

เร ิ ม

อ อ ก   ย ืมเง ิน าก ร    AX

ร ั เ อ ก าร  /  ร    อ  

  ง   ย ืมเง ิน       ย ืมเ   น

เ นอ เอ ก า รล งน าม

 ัน  ก  อ ม  ล นร     ิ  าม
เอ ก  าร  

 มิ     น า  ง  าง

  ง เ อ ก าร กอ ง คลัง
 ร    อ  

  า เนินกา ร /  อ น เง ิน      ย ืม
 อั   ล   าเนา   ยืม เง ิน น าเ  

 ิ น   

 ม   ก   อง

  ก   อ ง

 ม   ก   อง

  ก   อ ง
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ขั้นตอนการเงินยมืเงนิทดรองจ่าย(กองคลัง) 

1.     ร   รั เ อก ารก ารยืมเ งนิ าก    ยืมเงนิ   ร   อ ค ามคร    น แล  ค า ม  ก   อง 

1.1  ม   ก   อง   งคนื   ยืมเ งิ นแก    

1.2    ก   อง   าเนิ นการ  อ   

เอกสารการยืมประกอบด้วย :  

1.  ัน  ก  ออน มั ยิืมเงนิ  ร อง  าย  ากร     E-Budget 

2.   าเนาเอก  าร  นเรื อ ง เ ช น  ัน  ก  ออน มั เิ ิน าง   ฏิ ั ิงาน   ัน  ก ออน มั ิ

 ค รงการ+ ัน  ก ออน มั  ิ าเนินกิ กรรม   ากร     E-Budget 

3.   าเนาก า น ก าร ค รงกา ร  / ก า  น การอ ร ม ัมม นา  / ก า  น การ ร  ช ม ฯลฯ 

4.   าเนาก าร ออน มั  ิั  ื อ ั    าง  (ก รณี ี มกีาร ั  ื อ  ั    าง 

 มายเ     #   าเนาเอก  าร   กฉ  ั    ยืมเงนิ  องลงล ายมือชื อรั รอ ง  าเน า  ก น า  ร อม ั ง   

                เ ียน ชื อ- ก  ล  ก ากั  

2 .     ร   ออก  ยืมเงนิ  า ก ร    AX แล น า      ยืมเ งนิ เ  น  ยืมเงนิ 

3.     ร   เ นอ ลงน าม ัน   ก ออน มั ยิืมเงนิ แล   ยืมเงนิ   าน งานธ รก าร 

4.     ร   เมื อ    รั เอก  า ร เ นอลงน ามคืนแ ล    ร   อ เอก  ารการล งนามคร     น รอื ม  

  า ม คร    น น าเ นอ  ม    าคร    น    าเนิ นการ  ิ  าร  ค   น า  ยืมเงนิ แล  ั น  ก   อม ล

 นร    ิ  ามเอก  าร    ยร  ั  าร  ค   ี  ิ    แล  ิ ม    น า างเอก  าร 

5.     ร     งเอก ารก ารยื มเงนิ  ั ง ม   ยังกองคลั ง  ย   น าเอก  าร   ย  น า าง  เ มื อกอง

คลังรั เ อก ารแล    าก าร  ร   อ ค  า ม  ก   อง อง เอก  าร  

   5.1    ม   ก   อง   งคืน     ร    าเนินก ารแก     

   5.2    ก   อง   าเนินกา ร  าม ั น  อน  อ    

6 . กองคลัง  าเนินการ าม ั น อน แล  อนเ งนิยืม   แก    ยืมเงิน   ยก า ร  อ น เ งิ น เ   า  ั ญ ชี เ งิ น เ  ื อ น

 อ ง    ย ื ม  แ ล  อั    ล    า เ น า   ยื ม เ งิ น  น ร     AX    ง  น  ั น  อ น นี     ร    อ ง ค ณ     เ   า   

 า  น   ล    า เ น า   ยื ม เ งิ น แ ล   ิ ม     า เ น า   ยื ม เ งิ น อ อ ก ม า  แ ล  น า   ง       ยื ม เ งิ น เ ก     

 ร กอ  ลักฐ านการ ช  ช ยืมเงนิเ ็น ี เรีย ร อยก  ิ น    ั น อนการยืมเงิน 

 มายเ     #  1.  ั น อนก าร ยืมเงนินี  เริ ม   น าก    ร  รั เ อก ารยืมเงนิ แล  ิ น   เมื อ   ยืม   รั 

 อนเ งนิยืมแล    าเน า  ยืมเงนิ เ ็น ี เรยี ร อย 

 2 . ร ย เ ล า นก าร ฏิ ั ิ ง าน เริ ม  ั งแ  รั เ อก าร  น   งเอก  ารเงินยื ม  ยังกอง

คลัง ร ม าณ 40 นา ี  ั งนี    นอย  กั     ริ าร  าเ  ามา  ฏิ ั ิงาน รอื ม  
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ลงชื อ.......... ...... ....... ...... ........ 

(นาง า  าร  รรณ เ   ัน ล า 

   นัก ชิาการเงินแล   ั ญชี 

                 ั   า 

   ัน ี  12 กรกฎ าคม 256 4 
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ตัวอย่างเอกสารการยืมงิน 

หาตัวอย่างมาแนบ 


